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１．はじめに 
1.1 紙入札業者登録概要 

 

 

この操作マニュアルは、業者が、何らかの理由で、『電子案件に、紙で入札参加を行う』場合の  

『競争入札参加資格確認申請の紙入札業者登録』と、『入札書の紙入札業者登録』の操作方法を説

明しております。  

 

 

1.2 紙入札業者登録の考え方 
 

電子入札の案件で、競争入札参加資格確認申請書または入札書（辞退届）の提出が電子入札システ

ムで出来ない場合は紙で入札に参加することが可能です。  

なお、競争入札参加資格確認申請書を紙で提出したとしても、入札書を電子入札システムから提出す

ることは可能です。  

 

 

1.3 通知書到着お知らせメールについて 
 

提出した後に届く『受付票』は、電子で参加した業者にのみ、到着お知らせメールが届きます。  

『通知書』は、入札に参加した全業者へ届きますので、紙で参加した業者へも、到着お知らせメールが

届きます。  

 

 

お知らせメール 電子参加業者 紙参加業者 

競争入札参加資格確認申請書受

付票 ○ × 

入札書受付票 ○ × 

入札締切通知書 ○ ○ 

保留通知書 

○ ○ 

落札者決定通知書 

取止め通知書 

再入札通知書 

 

 

 

  

 

・操作マニュアルは、５部構成になっております。  

 

①   操作マニュアル  発注者  基本操作編  

②   操作マニュアル  発注者  一般競争入札編  

③   操作マニュアル  発注者  指名競争入札編  

④   操作マニュアル  発注者  結果登録以降編  

⑤   操作マニュアル  発注者  紙入札業者登録編  
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２．紙入札案件の作業と流れ 
2.1 競争入札参加資格確認申請 紙入札業者登録 

 

 

 

◆ログイン方法→操作マニュアル  発注者  基本操作編  15 ページ参照  

 

 
・案件名がわかっている場合には、【件名】に入力すると、ダイレクトに目的の案件が表示されます。案

件名の一部入力でも、検索されます。  

 

・案件名以外で検索する場合には、入札方式（一般競争入札か、指名競争入札）や、案件状態などで、

目的の案件を検索します。  

 

 
 

  

  

  

 

『電子入札システム』の検索画面が  

表示されます。  

 

『競争入札参加資格確認申請書』の添

付資料確認は、入札書提出前の案件で

すので、  

【調達案件一覧】をクリックします。  

調達案件検索 

  

  

 

目的の案件の  

『申請受付一覧』の項目にある、  

【表示】をクリックします。  

 

※検索方法によっては、複数の案件が  

表示されます。  

調達案件一覧 

通常の競争入札参加資格確認申請資格『有』登録を行ったうえで、以下マニュアルを参考に登

録の操作を、お願いいたします。  

 

◆競争入札参加資格確認申請資格登録：  

高知県電子入札システム  －発注者  一般競争入札編－  13 ページ参照  

電子案件の『競争入札参加資格確認申請書』の提出を、紙入札業者として登録します。  

 

『競争入札参加資格確認申請書提出締切後』に登録を行います。  
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【紙入札業者登録】をクリックします。  

一般競争入札参加資格確認 

申請書 受付対象一覧 

  

  

 

登録されている、  

『業者番号』、『商号又は名称』、  

『代表者氏名』『所在地』のいずれかの  

情報から、紙入札業者を検索します。  

 

検索条件を入力したら、【検索】をクリッ

クします。  

紙入札業者情報登録 

  

  

 

該当する業者を検索したら、その業者を

クリックし【選択】をクリックします。  

 

『選択』をクリックしたら、【登録】をクリッ

クします。  

紙入札業者情報登録 

クリックしてから【選択】をクリック。 
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摘要欄に、『紙入札』と表示され、  

『紙入札業者』が登録されました。  

 

一般競争入札参加資格確認 

申請書 受付対象一覧 
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2.2 入札書提出 紙入札業者登録 
 

 

◆ログイン方法→操作マニュアル  発注者  基本操作編  15 ページ参照  

 

 
・案件名がわかっている場合には、【件名】に入力すると、ダイレクトに目的の案件が表示されます。案

件名の一部入力でも、検索されます。  

 

・案件名以外で検索する場合には、入札方式（一般競争入札か、指名競争入札）や、案件状態などで、

目的の案件を検索します。  

 

 
 

 

  

  

  

 

『電子入札システム』の検索画面が  

表示されます。  

 

目的の案件の検索条件を入力したら、  

【入札案件一覧】をクリックします。  

調達案件検索 

  

  

 

目的の案件の  

『開札』の項目にある、【表示】を  

クリックします。  

調達案件一覧 

電子案件の『入札書』の提出を、紙入札業者として登録します。『一括開札』をクリックする前に、

登録を行います。  
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①予定価格、低入札基準額（または最

低制限価格）が『事後公開』の場合に

は、紙業者登録の前に、入力します。  

 

②【紙入札提出】をクリックします。  

入札状況登録 

① ② 

指名を受け、入札書を提出していない業者の

欄には、『不参』と表示されます。  

  

  

 

『紙入札結果入力』の画面が表示されま

す。  

 

【入札金額】を入力、または、『辞退』『無

効』にチェックを付けます。  

 

入力が終わったら、【入力内容確認】を

クリックします。  

 

紙入札結果入力 

  

  

 

入力内容を確認したら、【登録】をクリッ

クします。  

 

確認ダイアログは【OK】をクリックしま

す。  

紙入札結果入力内容確認 
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入札状況登録画面に戻ります。  

 

紙入札登録業者の項目には、『立会未

確認』と記載されています。  

 

『立会確認』を行うため、【立会確認】を  

クリックします。  

 

確認ダイアログが表示されますので、  

【OK】をクリックします。  

入札状況登録 

  

  

 

『紙入札  立会確認済み』の表示に変更

になり、『紙入札業者登録』は完了となり

ます。  

入札状況登録 

『紙入札業者登録』が完了した後は、【一括開札】をクリックし、入札状況の登録を行う操作と

なります。  以下のマニュアルを参考に、通常の操作を行ってください。  

 

◆保留：高知県電子入札システム－発注者       一般競争入札編－   24 ページ参照  

◆落札：高知県電子入札システム－発注者       一般競争入札編－   35 ページ参照  

◆再入札：高知県電子入札システム－発注者    一般競争入札編－   44 ページ参照  

◆不調：高知県電子入札システム－発注者       一般競争入札編－   47 ページ参照  
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2.3 電子入札業者紙移行の操作 
 

 

◆ログイン方法→操作マニュアル  発注者  基本操作編  15 ページ参照  

 

 
・案件名がわかっている場合には、【件名】に入力すると、ダイレクトに目的の案件が表示されます。案

件名の一部入力でも、検索されます。  

 

・案件名以外で検索する場合には、入札方式（一般競争入札か、指名競争入札）や、案件状態などで、

目的の案件を検索します。  

 

 
 

 

  

  

  

 

『電子入札システム』の検索画面が  

表示されます。  

 

目的の案件の検索条件を入力したら、  

【入札案件一覧】をクリックします。  

調達案件検索 

  

  

 

目的の案件の  

『開札』の項目にある、【表示】を  

クリックします。  

調達案件一覧 

電子案件に参加している電子入札業者が入札書不提出の場合に、紙入札業者として更新を行

い、入札情報を登録します。『一括開札』をクリックする前に、登録を行います。  
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入札書を提出していない業者の欄に

は、『不参』と表示されます。  

 

電子入札業者を紙入札業者へと更新す

るため、対象業者の【紙移行】をクリック

します。  

入札状況登録 

  

  

 

『紙移行確認』の画面が表示されます。  

 

業者情報を確認し、【紙移行】をクリック

します。  

 

紙移行確認 

  

  

 

『紙入札結果入力』の画面が表示されま

す。  

 

入札金額とくじ番号の入力、または辞

退・無効を選択して、【入力内容確認】を

クリックします。  

 

紙入札結果入力 
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入力内容を確認したら、【登録】をクリッ

クします。  

 

紙入札結果入力内容確認 

  

  

 

入札状況登録画面に戻ります。  

 

紙入札登録業者の項目には、『立会未

確認』と記載されています。  

 

『立会確認』を行うため、【立会確認】を  

クリックします。  

 

確認ダイアログが表示されますので、  

【OK】をクリックします。  

 

入札状況登録 

  

  

 

『紙入札  立会確認済み』の表示に変更

になり、『紙入札業者登録』は完了とな  

ります。  

 

入札状況登録 


