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結果登録以降編 

 

 

 

１．はじめに 
1.1 操作マニュアル概要 

 

 

このマニュアルでは、開札を行った案件の結果登録と公開の操作を説明しております。  

 

 

 

1.2 操作マニュアルの見方 
 

 
 

 

 

以下のような構成で、画像と共に説明しております。  
表示されている画面の名称 
電子入札システムの画面では、画面の

名称が『青』、入札情報システム（職員

用）では、画面の名称が『緑』で表示され

ております。  

操作する画面イメージ 

操作の説明 
クリックするボタンなどは【】で

囲んであります。  

・操作マニュアルは、５部構成になっております。  

 

①   操作マニュアル  発注者  基本操作編  

②   操作マニュアル  発注者  一般競争入札編  

③   操作マニュアル  発注者  指名競争入札編  

④   操作マニュアル  発注者  結果登録以降編  

⑤   操作マニュアル  発注者  紙入札業者登録編  
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２．結果の登録・公開基本操作 
2.1 結果の登録・公開の作業と流れ 

 

 
 

  

入札情報システム職員用 ※ 点線枠は、必要があれば、行う操作です。 

入札結果  登録 

落札者決定 

入
札
結
果 

登
録
・ 

公
開 

添付文書（入札記録）登録 

入札結果  公開 

業者との契約 

契約結果  登録 

契約結果  公開 

入札結果・添付文書 閲覧 

契約結果  閲覧 

契
約
結
果 

登
録
・公
開 
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2.2 入札結果の登録 
 

 

◆ログイン方法→操作マニュアル  発注者  基本操作編  14 ページ参照  

 

 
 

 
・案件名がわかっている場合には、【件名】に入力すると、ダイレクトに目的の案件が表示されます。  

 

・その他の場合には、入札手段や（電子か、紙）、執行方法（一般競争入札か、指名競争入札）、入

札・契約機関などで、目的の案件を検索します。  

 

 
 

  

  

  

 

【入札案件保守】をクリックします。  

 

『入札結果の登録』を行うには、  

『入札案件保守』から、目的の案件を検

索します。  

処理選択画面・メニュー 

  

  

 

 

目的の案件の条件を入力し、【検索】を  

クリックします。  

入札案件保守  

入札・契約結果検索 

  

  

 

 

①目的の案件の左側に【チェック】をつ

けます。  

②【入札結果登録】をクリックします。  

 

※検索方法によっては、複数の案件が

表示されます。  

入札案件保守  

情報一覧 

公開が『未』となっているため、未公

開の案件ということがわかります。  

① 

② 

『入札結果の登録』を行います。  

公開する入札結果が確定します。  
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チェックボックスで入札金額の表

示・非表示を選択することができ

ます。 

  

  

 

『入札に参加した業者』と、『入札金

額』、『落札業者』『落札金額』が表示さ

れます。  

内容を確認し、【登録】をクリックします。  

入札案件保守・入札結果登録 
電子入札システムで開札結果を

「中止」または「不調」とした場合

は、「中止」と「不調」のどちらで

公開するか、選択することができ

ます。  

JV で参加した業者の企業名

を変更することができます。  

※初期値として JV の代表業

者の企業名称が表示されます 

  

  

 

 

『登録を完了しました。』と表示された

ら、『入札結果の登録』は完了となりま

す。  

 

処理完了・入札結果登録完了 
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2.3 添付文書の登録 
 

 

◆ログイン方法→操作マニュアル  発注者  基本操作編  14 ページ参照  

 

 

 
・案件名がわかっている場合には、【件名】に入力すると、ダイレクトに目的の案件が表示されます。  

 

・その他の場合には、入札手段や（電子か、紙）、執行方法（一般競争入札か、指名競争入札）、入

札・契約機関などで、目的の案件を検索します。  

 

 
 

  

  

  

 

【入札案件保守】をクリックします。  

 

処理選択画面・メニュー 

  

  

 

 

目的の案件の条件を入力し、【検索】を  

クリックします。  

入札案件保守  

入札・契約結果検索 

  

  

 

 

①目的の案件の左側に【チェック】をつ

けます。  

②【添付文書】をクリックします。  

 

※検索方法によっては、複数の案件が

表示されます。  

入札案件保守  

情報一覧 

添付欄が空欄なので、何も添付

されていないことがわかります。  

① 

② 

入札情報システム（職員用）で、入札の結果を公開する際、添付文書を公開することができます。  

 

※但し、入札結果の公開前に行ってください。公開後に添付したい場合には、公開を取消し、再

度公開を行う操作となります。  
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『登録済み添付ファイル一覧』が表示さ

れます。  

 

資料を添付しますので、【追加登録】を  

クリックします。  

入札案件保守 

 登録済み添付ファイル一覧 

  

  

 

資料を選択するため、【参照】をクリック

します。  

入札案件保守・添付ファイル登録 

  

  

 

添付する資料を選択したら、【開く】をク

リックします。  

ファイルの選択 
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添付する資料が、画面に反映されます。  

 

【タイトル】を入力し、【登録】をクリックし

ます。  

 

※PDF ファイル以外を添付する場合

は、確認ダイアログが表示されますの

で、【はい】をクリックしてください。  

入札案件保守・添付ファイル登録 

  

  

 

 

処理終了メッセージが表示されます。  

 

確認するには、【戻る】をクリックします。  

処理完了  

添付ファイル登録完了 

  

  

 

 

添付した資料が画面に反映されました。  

 

【登録済み添付ファイル一覧】画面は  

【閉じる】ボタンで閉じます。  

 

 

契約結果の公開を行うと、添付ファイル

も一緒に公開されます。  

入札案件保守 

 登録済み添付ファイル一覧 
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2.4 入札結果の公開 
 

 

◆ログイン方法→操作マニュアル  発注者  基本操作編  14 ページ参照  

 

 

 
・案件名がわかっている場合には、【件名】に入力すると、ダイレクトに目的の案件が表示されます。  

・その他の場合には、入札手段や（電子か、紙）、執行方法（一般競争入札か、指名競争入札）、入

札・契約機関などで、目的の案件を検索します。  

 

 
 

  

  

  

 

【入札案件保守】をクリックします。  

 

処理選択画面・メニュー 

  

  

 

 

目的の案件の条件を入力し、【検索】を  

クリックします。  

入札案件保守  

入札・契約結果検索 

  

  

 

 

①目的の案件の左側に【チェック】をつ

けます。  

 

②【公開指示】をクリックします。  

 

※検索方法によっては、複数の案件が

表示されます。  

入札案件保守  

情報一覧 

入札結果の登録が済んだため、

登録の欄が『済』となっています。  

① 

② 

『入札結果の公開』を行います。  

公開することで、『どの業者が、いくらで入札したのか、だれが落札したのか』の閲覧が、可能とな

ります。  

また、『中止』『不調』の場合にも、その旨が公開出来ます。  
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入札結果の公開をすることにより、入札情報システム（公開用）で、入札結果 (入札調書 )及び添付ファ

イルが公開されます。  

 

 
 

 

  

  

  

 

【実行】をクリックします。  

入札案件保守・公開指示 

  

  

 

『入札結果の公開指示を完了しました』

と表示されたら、『入札結果の公開』は

完了となります。  

 

 

処理完了・公開指示完了 

  

  

 

入札情報システム（公開用）では入札調

書は左記の形で表示されます。  

 

業者の並び順は、入札金額の昇順とな

ります。  

また、入札金額を表示しない無効・失格

の業者については一覧の一番下に表示

されます。  

公開用画面（入札調書） 
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2.5 契約結果の登録・公開 
 

 

◆ログイン方法→操作マニュアル  発注者  基本操作編  14 ページ参照  

 

 
 

 
・案件名がわかっている場合には、【件名】に入力すると、ダイレクトに目的の案件が表示されます。  

 

・その他の場合には、入札手段や（電子か、紙）、執行方法（一般競争入札か、指名競争入札）、入

札・契約機関などで、目的の案件を検索します。  

 

  

  

  

 

【入札案件保守】をクリックします。  

 

処理選択画面・メニュー 

  

  

 

 

目的の案件の条件を入力し、【検索】を  

クリックします。  

入札案件保守  

入札・契約結果検索 

  

  

 

 

①目的の案件の左側に【チェック】をつ

けます。  

②【契約結果登録】をクリックします。  

 

※検索方法によっては、複数の案件が

表示されます。  

入札案件保守  

情報一覧 

契約結果が『未』となっているため、

契約結果未公開の案件ということが

わかります。  

① 

② 

業者との『契約』が完了したら、『契約結果の登録・公開』を行います。  

契約結果の公開後は入札情報システム（公開用）の発注情報から表示されなくなり、結果情報に

のみ表示されるようになります。  
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【契約日】と【契約金額】を入力し、  

【登録】をクリックします。  

 

※落札金額は税抜きですので、契約金

額には、  税込金額を入力します。  

入札案件保守・契約結果登録 

  

  

 

『登録を完了しました』と表示されたら、  

『契約結果の登録』は完了となります。  

 

マニュアルでは、続けて『登録した契約

結果の公開』を行いますので、  

【戻る】をクリックします。  

処理完了・契約結果登録完了 

  

  

 

 

①目的の案件の左側に【チェック】をつ

けます。  

②【契約結果公開指示】をクリックしま

す。  

 

※検索方法によっては、複数の案件が

表示されます。  

入札案件保守  

入札・契約結果一覧 

① 

② 
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『契約結果の公開』をすることにより、入札情報システム（公開用）で、『契約結果』が公開されます。  

 

 
 

 

  

  

  

 

【実行】をクリックします。  

入札案件保守・公開指示 

  

  

 

『契約結果の公開指示を完了しました』

と表示されたら、『契約結果の公開』は

完了となります。  

処理完了・公開指示完了 

  

  

 

入札情報システム（公開用）では契約情

報は左記の形で表示されます。  

公開用画面（契約情報） 
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2.6 アナウンス機能 
 

 

◆ログイン方法→操作マニュアル  発注者  基本操作編  15 ページ参照  

 

 
・案件名がわかっている場合には、【件名】に入力すると、ダイレクトに目的の案件が表示されます。案

件名の一部入力でも、検索されます。  

 

・案件名以外で検索する場合には、入札方式（一般競争入札か、指名競争入札）や、案件状態などで、

目的の案件を検索します。  

 

 
 

  

  

  

 

『電子入札システム』の検索画面が表示

されます。  

 

検索条件を入力し、【調達案件一覧】を

クリックします。  

調達案件検索 

  

  

 

目的の案件の『アナウンス件数』の項目

にある【リンク】をクリックします。  

 

※検索方法によっては、複数の案件が  

表示されます。  

調達案件一覧 

調達案件の参加業者や落札業者にお知らせがある場合、アナウンス機能を使用して周知するこ

とができます。  
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『アナウンス内容一覧』が表示されます。  

 

アナウンス内容を登録するには、【アナ

ウンス内容登録】をクリックします。  

アナウンス内容一覧 

  

  

 

①『あて先』を選択します。  

 

②『アナウンス件名』と『アナウンス内容』

を入力します。  

 

③資料を添付するには、【参照】をクリッ

クし、ダイアログからファイルを選択し

た後、【添付資料追加】をクリックしま

す。  

 

④【確認】をクリックします。  

アナウンス内容登録 

① 

② 

③ 

④ 

  

  

 

アナウンス内容を確認し、  

【実行】をクリックします。  

アナウンス内容確認 
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アナウンス内容の登録は完了となりま

す。  

アナウンス内容登録完了 

  

  

 

『修正』項目にある【修正】をクリックしま

す。  

アナウンス内容一覧 

  

  

 

①『アナウンス件名』と『アナウンス内容』

を入力します。  

 

②【参照】をクリックし、ダイアログからフ

ァイルを選択した後、【添付資料追

加】をクリックします。  

 

③【確認】をクリックします。  

アナウンス内容更新 

① 

② 

③ 

一度登録したアナウンスを、後から修正することができます。  
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アナウンス内容を確認し、  

【実行】をクリックします。  

アナウンス内容確認 

  

  

 

アナウンス内容の修正は完了となりま

す。  

アナウンス内容登録完了 


