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改訂年月 版数 改訂内容 

平成 30 年 3 月 第１版 初版 
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１．はじめに 
1.1 マニュアルの見方と概要 

 
 
この操作マニュアルは、高知県電子入札の実際の入札方式に沿って説明しております。  

 

 

・案件検索の操作を『基本操作（共通操作）』としています。  

・入札書提出までの処理については『一般競争入札』『指名競争入札』それぞれ、記載しております。  

・入札書提出以降の操作に関しては、各入札方式で共通のため、『共通操作』として記載しております。  

 

 
 

 
高知県電子入札では、『電子入札システム』『入札情報システム』を使用します。  

操作するのが、『電子入札システム』なら、青で画面の名称を記載しております。  

 
  

操作するのが、『入札情報システム』なら、緑で画面の名称を記載しております。  

 

  
その他のページの場合には、紫で記載しております。  

 
 

高知県電子入札共同利用 

システム メインページ 

 

メインページ 

 

業者ログイン画面 

調達案件検索 

 

 

 

 

【検索条件】を入力し、入札等を行う案件を

検索します。 

 

条件の指定後、【調達案件一覧】もしくは【入

札状況一覧】をクリックします。 

 

【調達案件一覧】 

入札参加申請、指名通知書の確認等を行う 

場合に使用します。 

 

【入札案件一覧】 

入札を行う場合、落札決定通知書の確認を

行う場合に使用します。 

 

操作している画面の名称 

操作を行う画面 
操作の概要説明 

クリックや、入力するところは、 

【】書きで記載があります。 

操作説明画面は、以下のような構成で説明しております。 

操作画面に表示されている、画面イメージは、変更になる場合があります。 

調達案件検索 
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1.2 高知県電子入札の種類 
 

 

 

 

 

 電子入札で行う一般競争入札は、主に開札後に入札参加資格を審査する「事後審査型」です。  

「競争入札参加資格確認申請書」の提出後、「競争入札参加資格確認申請書受付票」が発行
されますが、  

当該通知は入札参加資格の有無を通知するものではありませんので、ご注意ください。  
（開札後、落札候補者の入札参加資格を審査します。）  

 

 開札後、入札金額等確認のため、開札結果を一旦保留にし「保留通知書」が通知されます。  

 

 落札者決定後、全入札参加者に「落札者決定通知書」が通知されます。  

 

 入札の結果については、入札情報システムでも閲覧できます。  

（「高知県電子入札共同利用システム   －入札参加者  閲覧編―」－参照）  

 

 

 

 
 

 

 

 指名通知書の通知があった場合、当該案件に入札参加することができます。  

但し、指名通知書発行時点で、高知県の「電子入札システム」にＩＣカードの利用者登録を  

行っていない場合、指名通知書を受け取ることができず、電子入札に参加することができ  

ませんので、ご注意ください。  

 

 落札者決定後、全入札参加者に「落札者決定通知書」が通知されます。  
 

 入札の結果については、入札情報システムでも閲覧できます。  

（「高知県電子入札共同利用システム   －入札参加者  閲覧編―」－参照）  

 

指名競争入札 

一般競争入札 
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2．基本操作（共通操作） 
2.1 案件の検索を行う 

 

◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  

 

 

 

検索条件  

 

部局  

部局を選択して検索することができます。  

  

契約機関   

契約機関を選択して検索することができます。  
  
入札方式  
工事又は委託の「一般競争入札」か「指名競争入札」かを選択し、検索することができます。「全て」ボタンで両方を選択することもでき
ます。  
 
工種/種目   
工種、または種目を選択して検索することができます。複数選択する場合は、 Ctr l キーを押しながら追加選択してください。  
「全て」ボタンで  全種を選択することもできます。  
 
年度  
年度を指定して検索することができます。  
 
契約番号  
契約番号から、対象案件を検索することができます。  
（契約番号は、入札情報システムで表示される番号を使用します。）  

 
案件状態  
案件状態を選択して検索することができます。  
「申請可能」、「申請書提出済」、「入札書提出可能」、「入札書提出済」等  
 
検索日付  
セレクトボックスで選択した内容について、日付を指定して検索することができます。  
 
件名  
路線名や箇所名など、工事名称から検索することができます。  
（部分的に入力しても、検索することができます。）  

 

表示件数  
一画面に表示する件数を指定することができます。  
（表示件数以上に検索結果がある場合、ページの切り替えが必要ですので注意してください。）  
 

案件表示順序  
表示される案件の並び順を選択することができます。  

 

 

 

 

【検索条件】を入力し、入札等を行う案件を検索

します。 

 

条件の指定後、【調達案件一覧】もしくは【入札

状況一覧】をクリックします。 

 

【調達案件一覧】 

入札参加申請、指名通知書の確認等を行う 

場合に使用します。 

 

【入札案件一覧】 

入札を行う場合、落札決定通知書の確認を行う

場合に使用します。 

 

 

 
 

【検索条件】を入力し、入札等を行う案件を検索しま

す。 

 
条件の指定後、【調達案件一覧】もしくは【入札状況

一覧】をクリックします。 

 

【調達案件一覧】 
入札参加申請、指名通知書の確認等を行う場合に使

用します。 

 

【入札状況一覧】 
入札を行う場合、落札決定通知書の確認等を行う場

合に使用します。 

調達案件検索 
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検索条件  

年度  

年度を指定して検索することができます。  

 

部局  

部局を選択して検索することができます。  

 
契約機関   
契約機関を選択して検索することができます。  
 
検索方法   
競争参加資格確認申請書、入札書／見積書／辞退届、競争入札参加資格確認申請書、受付票／通知書が未参
照、参加中の調達案件、指名通知書未参照  
を選択して検索することができます。  
 
契約番号  
契約番号から、対象案件を検索することができます。  
（契約番号は、入札情報システムで表示される番号を使用します。）  

 

表示件数  
一画面に表示する件数を指定することができます。  
（表示件数以上に検索結果がある場合、ページの切り替えが必要ですので注意してください。）  

 
案件表示順序  
表示される案件の並び順を選択することができます。  

 

 

 

 

【検索条件】を入力し、入札等を行う案件を検

索します。 

 

条件の指定後、【調達案件一覧】もしくは【入

札状況一覧】をクリックします。 

 

【調達案件一覧】 

入札参加申請、指名通知書の確認等を行う

場合に使用します。 

 

【入札状況一覧】 

入札を行う場合、落札決定通知書の確認等

を行う場合に使用します。 

簡易調達案件検索 
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 【調達案件一覧】では、主に以下の内容を行います。  

一般競争入札：「競争入札参加資格確認申請書」の提出、「競争入札参加資格確認申請書受付票」の確認  

指名競争入札：「指名通知書」の確認  

 

 
【入札状況一覧】では、主に以下の内容を行います。  

「入札書」の提出、「辞退届」の提出、入札（見積）書取下申請書の提出、受付票／通知書一覧の表示、作業状況の確認  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

件名（案件名）をクリックすると、別ウィンドウ

が開き、その案件の詳細が確認できます。 

調達案件概要 

発注情報詳細のアドレスをクリックすると、入札情報システムの公開情報画面が表示さ

れ、公告文や設計書類の確認、ダウンロードを行うことができます。 

 

 

 

 

『調達案件検索』画面もしくは『簡易調達案

件検索』画面で、【検索条件】を入力し、 

【入札状況一覧】をクリックすると、入札書提

出期間に入ってからの案件が表示されま

す。 

入札状況一覧 

 

 

 

 

『調達案件検索』画面もしくは『簡易調達案

件検索』画面で、【検索条件】を入力し、 

【調達案件一覧】をクリックすると、指定され

た条件に該当する案件が表示されます。 

調達案件一覧 
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３．一般競争入札 
3.1 手続きの流れ 

 

 

 
 

 

案件作成・案件公開 案件検索 

※設計図書の閲覧 

ダウンロード 

競争入札参加資格確認申請書 

提出・受理 

競争入札参加資格確認申請書 
受付票発行 

競争入札参加資格確認申請書 
提出 

競争入札参加資格確認申請書 
受付票受理 

再入札通知書発行 
取止め通知書発行 

落札者決定以外 

３ページ  

※「高知県電子入札システム －入札参加者 閲覧編―」１３ページ参照 

１１ページ  

１３ページ  

２８ページ  

３１ページ  

３４ページ  

３７ページ  

７ページ  

入札書 提出・受理 

入札書受付票発行     内訳書添付  入札書提出 

入札書受付票受理 

入札書締切通知書発行 入札書締切通知書受理 

開札・各通知書受理 

開札 

保留通知書発行 
保留 

保留通知書受理 

添付資料確認 

落札者決定通知書発行 
落札者決定 

落札者決定通知書受理 

再入札通知書受理 
取止め通知書受理 

電子入札で一般競争入札を行う場合の、手続きの流れを説明します。 
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3.2 競争入札参加資格確認申請書を提出する 
 

 
 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

目的の案件の『提出』の項目にある、【提出】

ボタンをクリックします。 

 

※案件の名称をクリックすると、案件の詳細

が確認できますので、入札参加資格条件等

の確認を必ず行ってください。 

 

※一覧には、検索条件に合った、複数の案

件が表示されます。 

調達案件一覧 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、目的の案件

の検索条件を指定したら、【調達案件一覧】

をクリックします。 

調達案件検索 

入札に参加を希望する案件に対し、『競争入札参加資格確認申請書』を提出します。 

『競争入札参加資格確認申請書』を提出していない場合、入札書を提出することができませんので、 

注意してください。  

なお、『競争入札参加資格確認申請書』の提出期間になるまで、提出ボタンは表示されません。 

 

申請書や設計書等のダウンロードは、入札情報システムで行います。 

「高知県電子入札システム  －入札参加者 閲覧編―」－参照 
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※添付する参加確認申請書のファイルは、発注者からの指定様式に従って、あらかじめ作成してお

きます。  

 

 

 

 

 

 

添付する資料を選択したら、【開く】を 

クリックします。 

 

※画像は一例です。 

ファイルの選択 

※画面はイメージです。 

 

 

 

 

『競争入札参加資格確認申請書』提出に必

要な資料を添付するため、【参照】をクリック

します。 

競争入札参加資格確認申請書 

 

 

 

 

JV（特定共同企業体）として入札に参加する

場合、JV 参加チェックボックスにチェックを

入れ、企業体名称を入力します。 

以降の画面で企業体名称が表示されます。 

競争入札参加資格確認申請書 
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※  表示ボタンは、WindowsXP  SP2 以降ではセキュリティ機能強化により動作しません。  

 

 
 

 
※提出後は、修正ができませんので、ご注意ください。  

 

 

 

 

※後日この画面を表示することはできないため、必ずこの時点で印刷してください。 
 

※この『競争入札参加資格確認申請書受信確認通知』は、『競争入札参加資格確認申請書』の送
信が正常に行われた証拠の書類となりますので、必ず印刷してください。  
※印刷を行っていない場合、【印刷】の隣にある『調達案件一覧』のボタンは、グレーになっており、
「調達案件一覧」画面に戻ることができません。  

 

 

 

 

 

『競争入札参加資格確認申請書』提出後、

画面が『競争入札参加資格確認申請書受

信確認通知』に切り替わりますので、受信確

認通知を印刷します。 

 

印刷するには【印刷】ボタンをクリックします。 

競争入札参加資格確認申請書 

受信確認通知 

 

 

 

 

『競争入札参加資格確認申請書』画面が表

示されますので、 

件名と『添付資料』欄のファイルの名称をよく

確認して、【提出】をクリックします。 

 

※印刷機能が付いておりますので、提出の

前に印刷をしておく事をお勧めします。 

競争入札参加資格確認申請書 

競争入札参加資格確認申請書 

 

 

 

 

【添付資料追加】をクリックし、 

『添付資料』の欄に添付した資料が表示され

れば、添付完了です。 

 

添付が完了したら、【提出内容確認】を 

クリックします。 

※複数のファイルを添付する場合は、 

参照ボタンから添付資料追加を繰り返し行

います。 
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『競争入札参加資格確認申請書』の提出が

終了すると、『提出』ボタンだったものが『表

示』ボタンに替わります。 

 

これで『競争入札参加資格確認申請書』の

提出は完了です。 

調達案件一覧 

 

 

 

 

 

印刷が終了すると、『調達案件一覧』ボタン

の表示色が、『グレー』から『水色』に変わりま

す。 

 

【調達案件一覧】をクリックし、調達案件一覧

画面に戻ります。 

競争入札参加資格確認申請書 

受信確認通知 

印刷用 競争入札参加資格確認

申請書受信確認通知 

 

 

 

 

 

「競争入札参加資格確認申請書受信確認

通知」を印刷してください。 

 

印刷終了後は、右上の「×」ボタンで画面を

閉じます。 
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3.3 競争入札参加資格確認申請書受付票を確認する  
 

 
 

 

 
※到着のお知らせメールに、『案件の契約番号』、『案件名』などの記載があります。  

案件を検索する際、『案件の契約番号』、『案件名』を入力して検索すると、目的の案件のみ検索す

ることができます。  

 

◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【調達案件一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

 

 

 

 

 

『競争入札参加資格確認申請書受付票』が

通知されると、登録したメールアドレスに

通知されたことを知らせるメールが届きま

す。 

 

あくまでも『競争入札参加資格確認申請書

受付票』が届いたことを知らせるメールで

すので、届きましたら、電子入札システム

へログインし、『競争入札参加資格確認申

請書受付票』を確認します。 

－参考－お知らせメール 

画面はイメージです。変更になる場合があります。  

『競争入札参加資格確認申請書』を提出した数分後、電子入札システムから 

『競争入札参加資格確認申請書受付票』が自動発行されますので、『競争入札参加資格確認申請書受付票』を確認

します。 
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※一覧には、検索条件に合った、複数の案件が表示されます。  

 

 
 

 
 

一般競争入札の場合には、『競争入札参加資格確認申請書』の提出が完了したら、 

次の操作は入札書提出となります。入札書提出期間を確認し、入札に備えてください。 

 

 

 

 

 

 

 

『競争入札参加資格確認申請書』の『受付票』

が表示されます。 

 

これで、当該案件へ入札書の提出ができるよ

うになります。 

 

また、「競争入札参加資格確認申請書受付

票」の印刷を行うことができますので、必要に

応じて印刷を行ってください。 

競争入札参加資格確認 

申請書受付票 

 

 

 

 

『競争入札参加資格確認申請書』を提出した

案件の『受付票』の項目にある、【表示】をクリ

ックします。 

調達案件一覧 
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3.4 入札書を提出する 
 

 
 

◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 
 

 

※一覧には、検索条件に合った、複数の案件が表示されます。  

 

 

 

 

 

 

入札書を提出する案件の【入札書提出】 

をクリックします。 

 

※案件の名称をクリックすると、案件の詳細

が確認できますので、入札書を提出する案

件の内容をよく確認のうえ、提出をお願いい

たします。 

入札状況一覧 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

入札書は、入札書提出期間内に提出してください。入札書提出期間を過ぎた場合、 

入札書の提出を行うことはできませんので、注意してください。 

なお、入札受付時間になるまで該当する案件の提出ボタンは表示されませんので、ご注意ください。 
 

※申請書や設計書等のダウンロードは、入札情報システムで行います。 

入札参加者用操作説明マニュアル_閲覧編 参照 
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※  内訳書も一緒に提出してください。  

※  県様式の工事費内訳書を提出する場合は、「工事費内訳書チェック機能（県様式のみ）」に、  

 チェックを入れてください。また、県様式の工事費内訳書の入手方法は、  

6 .6 県様式の工事費内訳書を取得する  を参照してください。  

 

 

 
 

※   添付するファイルは、発注者からの指定様式に従って、あらかじめ作成しておきます。 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

①【添付資料追加】をクリックし、 

『添付資料』の欄に、添付した資料が 表示さ

れたら、添付完了です。 

 

②提出するには【提出内容確認】 

をクリックします。 

 

※複数のファイルを添付する場合は、 参照

ボタンから添付資料追加を繰り返し行いま

す。 

入札書 

１ 

２ 

 

 

 

 

内訳書等、入札書に添付するファイルを選択

し、【開く】をクリックします。 

ファイルの選択 

 

 

 

 

『入札書』提出の画面が表示されます。 

 

【入札金額】を入力します。 

 

金額を入力すると、右側にも入力した金額が 

表示されます。 

提出後の金額の修正はできませんので、 

ご注意ください。 

 

次に、内訳書等を添付します。 

【参照】をクリックします。 

入札書 
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※提出後は、入札金額が表示された画面は見ることができませんので、 

必要に応じて、【印刷】をクリックし、印刷を行ってください。 

 

 
 

 
 

※提出後の入札金額の修正、添付資料の変更はできませんので、ご注意ください。  

 

 
 

 
 
※この受信確認通知は、『入札書』の送信が正常に行われた証拠の書類となります。  
※後日この画面を表示することはできないため、必ずこの時点で印刷してください。  

 

※印刷を行っていない場合、【印刷】の隣にある『入札状況一覧』のボタンは、グレーになっており、
『入札状況一覧』画面に戻ることができません。  

 

 

 

 

『入札書』を提出すると、画面が 

『入札書受信確認通知』に 切り替わります。 

 

【印刷】をクリックします。 

受信確認通知 

 

 

 

 

提出内容に誤りがなければ【OK】を 

クリックします。 

提出確認ダイアログ 

 

 

 

 

『入札書』の提出内容確認画面が 

表示されます。 

 

送信内容を確認し、 

【入札書提出】をクリックします。 

 

『入札書提出』をクリックすると、 

この入札書が発注者へ送信されます。 

入札書 
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【入札書提出】のボタンが 

消えていることを確認します。 

 

これで『入札書』の提出は完了です。 

入札状況一覧 

 

 

 

 

印刷が終了すると、【入札状況一覧】の 

ボタンの表示色が『グレー』から『水色』に変

わります。 

 

【入札状況一覧】をクリックします。 

受信確認通知 

 

 

 

 

「受信確認通知」を印刷してください。 

 

印刷終了後は、右上の『×』で画面を閉じま

す。 

印刷用 受信確認通知 
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・入札書の提出が完了すると、開札日までに届く通知書は、主に『入札書受付票』と  

『入札書締切通知書』です。  

・開札後、入札結果を保留する場合は、『保留通知書』が通知されます。 

・落札者が決定すると、『落札者決定通知書』が通知されます。 
 

・いずれも、通知されると同時に、登録してあるメールアドレスに『到着お知らせメール』が 届きますので、メ

ールチェックをしておくようお願いいたします。 
 

・通知書の確認方法は、『一般競争入札』『指名競争入札』どちらも共通の操作方法ですので、 

共通操作として、５章 通知書確認（28 ページ～）に掲載しております。 
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４．指名競争入札 
4.1 手続きの流れ 

 

 
 

 
 

 

※設計図書の閲覧 

ダウンロード 

入札書  提出・受理 

入札書受付票発行 入札書提出 

入札書受付票受理 

入札書締切通知書発行 入札書締切通知書受理 

案件作成・指名通知書発行 指名通知書確認・案件確認 

閲覧用指名通知の確認 

１９ページ 

２１ページ 

※「高知県電子入札システム －入札参加者 閲覧編―」１３ページ参照 

２３ページ 

２８ページ 

３１ページ 

３7 ページ 

開札・各通知書受理 

開札 

落札者決定通知書発行 
落札者決定 

落札者決定通知書受理 

再入札通知書受理 
取止め通知書受理 

再入札通知書発行 
取止め通知書発行 

落札者決定以外 

電子入札で指名競争入札を行う場合の、手続きの流れを説明します。 

 

指名通知が届くと、到着お知らせメールが届きますので、「指名通知書」を電子入札システムで確認して
ください。 
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4.2 指名通知書の確認 
 

 
 

 
 

※到着のお知らせメールに、『案件の契約番号』、『案件名』などの記載があります。  
案件を検索する際、『案件の契約番号』、『案件名』を入力して検索すると、  
目的の案件のみ検索することができます。  

 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【調達案件一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

 

 

 

 
『指名通知書』が到着すると、登録した 

メールアドレスに、『到着のお知らせ』メール

が、届きます。 

 

あくまでも、『指名通知書』が届いたことを 

知らせるメールですので、メールが届きました

ら、電子入札システムへログインし、『指名通知

書』を確認します。 

 

 

 

 

 
メールが届かない場合には、 

ヘルプデスクへご確認ください。 

－参考－お知らせメール 

画面はイメージです。変更になる場合があります。  

発注者から、『指名通知書』が通知されると、登録したメールアドレスに、指名通知が届いたことを知らせる、 

「お知らせ」のメールが届きますので、『電子入札システム』へログインし「指名通知書」を確認します。 
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指名通知書 

 

 

 

 

指名通知書が表示されます。 

これにより、発注者側で指名通知書が確認

されたことを確認できるようになります。 

 

 

 

 

発注者から指名された案件には、 

『通知書』の項目に『表示』ボタンが 表示さ

れます。 

 

【表示】をクリックします。 

 

 

 
※案件の名称をクリックすると、案件の詳細が確認
できます。 
指名された案件の内容を、よく確認してください。 

調達案件一覧 
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4.3 閲覧用指名通知書の確認 
 

 

◆入札情報システム表示方法→操作マニュアル「準備編」  11 ページ参照  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

目的の案件の検索条件を入力し、 

【検索】をクリックします。 

 

 
※指名通知書に記載の【契約番号】を入力して検索

すると目的の案件のみ表示することができます。 

発注状況-情報検索 

 

 

 

 

【発注情報検索】をクリックします。 

入札情報システム 

 

 

 

 
【調達機関】を選択し、 

【入札情報システム入口】をクリックします。 

高知県電子入札共同利用 

システム メインページ 

 

『指名通知書』の確認が済んだら、『入札情報システム』で『閲覧用指名通知書』を確認します。 



入札参加 操作編 

22 ⾼知県電⼦入札共同利用システム   

 
 

 
   

 

 
 

 
 

 
 

指名競争入札の場合には、『指名通知書』『閲覧用指名通知書』の確認が完了したら、 

『入札書の提出』となります。入札書提出期間を確認し、入札に備えてください。 

 

 

 

 

 

目的の案件が表示されたら、 

【件名】（案件名）をクリックします。 

発注状況-情報一覧 

 

 

 

 

別画面が開き、指名を受けた案件の 詳細が

表示されます。 

 

『添付文書』の項目に 

【閲覧用指名通知書】が表示されていますの

で、 内容を確認してください。 

 

※併せて、設計書等のダウンロード、確認 

を行ってください。 

発注状況-個別詳細情報 
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4.4 入札書を提出する 
 

 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 
 

 
 

※一覧には、検索条件に合った、複数の案件が表示されます。  

  

 

 

 

 

入札書を提出する案件の【入札書提出】 をク

リックします。 

 

※案件の名称をクリックすると、案件の詳細

が確認できます。 

 

入札書を提出する案件の内容をよく確認のう

え、 提出をお願いいたします。 

入札状況一覧 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

入札書は、『入札書提出』期間内に提出してください。入札書提出期間を過ぎた場合、 
入札書の提出を行うことができませんので、注意してください。 
なお、入札書受付時間になるまで該当する案件名の提出ボタンは表示されませんので、ご注意ください。 

 

※申請書や設計書等のダウンロードは、入札情報システムで行います。 
入札参加者用操作説明マニュアル_閲覧編 
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※   内訳書も一緒に提出してください。  

※  県様式の工事費内訳書を提出する場合は、「工事費内訳書チェック機能（県様式のみ）」に、  

 チェックを入れてください。また、県様式の工事費内訳書の入手方法は、  

6 .6 県様式の工事費内訳書を取得する  を参照してください。  

 

 
 

 
 

※   添付するファイルは、発注者からの指定様式に従って、あらかじめ作成しておきます。 

 
 

 
 

 

 

 

 

①【添付資料追加】をクリックし、 

『添付資料』の欄に、添付した資料が 表示さ

れたら、添付完了です。 

 

②提出するには【提出内容確認】 

をクリックします。 

 

※複数のファイルを添付する場合は、 参照

ボタンから添付資料追加を繰り返し行いま

す。 

入札書 

 

１ 

 

２ 

 

 

 

 

 

内訳書等、入札書に添付するファイルを選択

し、【開く】をクリックします。 

ファイルの選択 

 

 

 

 

 

『入札書』提出の画面が表示されます。 

 

【入札金額】を入力します。 

 

金額を入力すると、右側にも入力した金額が 

表示されます。 

提出後の金額の修正はできませんので、 

ご注意ください。 

 

次に、内訳書等を添付します。 

【参照】をクリックします。 

入札書 
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※提出後は、入札金額が表示された画面は見ることができませんので、 

必要に応じて、【印刷】をクリックし、印刷を行ってください。 

 

 
 

 
 

※提出後の入札金額の修正、添付資料の変更はできませんので、ご注意ください。  

 

 
 

 
 
※この受信確認通知は、『入札書』の送信が正常に行われた証拠の書類となります。  
※後日この画面を表示することはできないため、必ずこの時点で印刷してください。  

 
※印刷を行っていない場合、【印刷】の隣にある『入札状況一覧』のボタンは、グレーになっており、
『入札状況一覧』画面に戻ることができません。  

 

 

 

 

『入札書』を提出すると、画面が 

『入札書受信確認通知』に 切り替わります。 

 

【印刷】をクリックします。 

受信確認通知 

 

 

 

 

 

提出内容に誤りがなければ【OK】を 

クリックします。 

提出確認ダイアログ 

 

 

 

 

 

『入札書』の提出内容確認画面が 

表示されます。 

 

送信内容を確認し、 

【入札書提出】をクリックします。 

 

『入札書提出』をクリックすると、 

この入札書が発注者へ送信されます。 

入札書 
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【入札書提出】のボタンが 

消えていることを確認します。 

 

これで『入札書』の提出手続きは完了です。 

入札状況一覧 

 

 

 

 

 

印刷が終了すると、【入札状況一覧】の 

ボタンの表示色が『グレー』から『水色』に変

わります。 

 

【入札状況一覧】をクリックします。 

受信確認通知 

 

 

 

 

 

「受信確認通知」を印刷してください。 

 

印刷終了後は、右上の『×』で画面を閉じま

す。 

印刷用 受信確認通知 
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・入札書の提出が完了すると、開札日までに届く通知書は、主に『入札書受付票』と『入札書締切通知書』と

なります。 

・落札者が決定すると、『落札者決定通知書』が通知されます。 
 

・いずれも、通知されると同時に、登録してあるメールアドレスに『到着お知らせメール』が届きますので、メ

ールチェックをしておくようお願いいたします。 
 

・通知書の確認方法は、『一般競争入札』『指名競争入札』どちらも共通の操作方法ですので、 

共通操作として、５章 通知書確認（28 ページ~）に掲載しております。 
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５．通知書確認（共通操作） 
5.1 入札書受付票を確認する 

 

 
 

 

 
※到着のお知らせメールに、『案件の契約番号』、『案件名』などの記載があります。  

案件を検索する際、『案件の契約番号』、『案件名』を入力して検索すると、目的の案件のみ検索す
ることができます。  

 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

 

 

 

 
『入札書受付票』が通知されると、 

登録したメールアドレスに、 

通知された事を知らせるメールが届きます。 

 

あくまでも、『入札書受付票』が届いたことを知 

らせるメールですので、届きましたら、 

電子入札システムへログインし、 

『入札書受付票』を確認します。 

 

 

 

 
メールが届かない場合には、 

ヘルプデスクへご確認ください。 
 

 

 

 

 
『競争入札参加資格確認申請書受付票』が 

通知されると、登録したメールアドレスに、 通

知された事を知らせるメールが届きます。 

 

あくまでも『競争入札参加資格確認申請書受

付票』が 届いたことを知らせるメールですの

で、 

届きましたら、電子入札システムへ 

ログインし、『競争入札参加資格確認申請書受

付票』 を確認します。 

 

 

 

 
メールが届かない場合には、 

ヘルプデスクへご確認ください。 

 

－参考－お知らせメール 

画面はイメージです。変更になる場合があります。  

入札書を提出した数分後に、電子入札システムから『入札書受付票』が自動発行されますので、 

電子入札システムで確認してください。 
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※一覧には、検索条件に合った、複数の案件が表示されます。  

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

『入札書受付票』が表示されます。 

 

印刷することもできますので、 

必要に応じて、印刷してください。 

 

『入札書受付票』を確認したら、 

【戻る】をクリックし、入札状況通知書一覧画

面に戻ります。 

入札書受付票 

 

 

 

 

『入札書受付票』と記載があり、 

『未参照』と表示されています。 

 

【表示】をクリックし、内容を確認します。 

入札状況通知書一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照』と 

表示されます。 

 

 

 

 

入札書を提出した案件の 

『受付票／通知書一覧』の項目に 

表示（未参照有り）と表示されています。 

 

【表示】をクリックします。 

入札状況一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照有り』 

と表示されます。 
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入札書を提出した案件の 

『受付票／通知書一覧』の表示ボタン下に 

記載されていた、『未参照有り』が 

消えていることを確認します。 

 

入札書受付票の確認は完了です。 

入札状況一覧 

『未参照有り』の表示が消

えています。 

 

 

 

 

入札書受付票の『通知書確認』の項目が 

『参照済』になっていることを確認します。 

 

【戻る】をクリックして、入札状況一覧に戻りま

す。 

入札状況通知書一覧 

確認が済むと『参照済』と表示されます。 
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5.2 入札締切通知書を確認する 
 

 
 

 

 
※到着のお知らせメールに、『案件の契約番号』、『案件名』などの記載があります。  

案件を検索する際、『案件の契約番号』、『案件名』を入力して検索すると、目的の案件のみ検索す
ることができます。  

 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

 

 

 

 
『入札締切通知書』が通知されると、 

登録したメールアドレスに、 

通知された事を知らせるメールが届きます。 

 

あくまでも、『入札締切通知書』が届いたことを

知 らせるメールですので、届きましたら、 

電子入札システムへログインし、 

『入札締切通知書』を確認します。 

 

 

 

 
メールが届かない場合には、 

ヘルプデスクへご確認ください。 

－参考－お知らせメール 

画面はイメージです。変更になる場合があります。  

入札書受付締切時間になると、電子入札システムから『入札締切通知書』が自動発行されますので、電子
入札システムで確認してください。 
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※一覧には、検索条件に合った、複数の案件が表示されます。  

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

『入札締切通知書』が表示されます。 

 

印刷することもできますので、 

必要に応じて、印刷してください。 

 

『入札締切通知書』を確認したら、 

【戻る】をクリックし、入札状況通知書一覧画

面に戻ります。 

入札締切通知書 

 

 

 

 

『入札締切通知書』と記載があり、 

『未参照』と表示されています。 

 

【表示】をクリックし、内容を確認します。 

入札状況通知書一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照』と 

表示されます。 

 

 

 

 

入札書を提出した案件の 

『受付票／通知書一覧』の項目に 

表示（未参照有り）と表示されています。 

 

【表示】をクリックします。 

入札状況一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照有り』 

と表示されます。 
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『受付票／通知書一覧』の表示ボタン下に 

記載されていた、『未参照有り』が 

消えていることを確認します。 

 

入札締切通知書の確認は完了です。 

入札状況一覧 

『未参照有り』の表示が消

えています。 

 

 

 

 

入札締切通知書の『通知書確認』の項目が 

『参照済』になっていることを確認します。 

 

【戻る】をクリックして、入札状況一覧に戻りま

す。 

入札状況通知書一覧 

確認が済むと『参照済』と表示されます。 
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5.3 保留通知書を確認する 
 

 
 

 

 
※到着のお知らせメールに、『案件の契約番号』、『案件名』などの記載があります。  

案件を検索する際、『案件の契約番号』、『案件名』を入力して検索すると、目的の案件のみ検索す
ることができます。  

 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

 

 

 

 
『保留通知書』が通知されると、 

登録したメールアドレスに、 

通知された事を知らせるメールが届きます。 

 

あくまでも、『保留通知書』が届いたことを知 ら

せるメールですので、届きましたら、 

電子入札システムへログインし、 

『保留通知書』を確認します。 

 

 

 

 
メールが届かない場合には、 

ヘルプデスクへご確認ください。 

－参考－お知らせメール 

画面はイメージです。変更になる場合があります。  

開札の後に参加資格審査等を行いますので、開札結果を 一旦保留にし、『保留通知書』が通知されます
ので、電子入札システムで確認します。 
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※一覧には、検索条件に合った、複数の案件が表示されます。  

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

『保留通知書』が表示されます。 

 

印刷することもできますので、 

必要に応じて、印刷してください。 

 

『保留通知書』を確認したら、 

【戻る】をクリックし、入札状況通知書一覧画

面に戻ります。 

保留通知書 

 

 

 

 

『保留通知書』と記載があり、 

『未参照』と表示されています。 

 

【表示】をクリックし、内容を確認します。 

入札状況通知書一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照』と 

表示されます。 

 

 

 

 

入札書を提出した案件の 

『受付票／通知書一覧』の項目に 

表示（未参照有り）と表示されています。 

 

【表示】をクリックします。 

入札状況一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照有り』 

と表示されます。 
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『受付票／通知書一覧』の表示ボタン下に 

記載されていた、『未参照有り』が 

消えていることを確認します。 

 

保留通知書の確認は完了です。 

入札状況一覧 

『未参照有り』の表示が消

えています。 

 

 

 

 

保留通知書の『通知書確認』の項目が 

『参照済』になっていることを確認します。 

 

【戻る】をクリックして、入札状況一覧に戻りま

す。 

入札状況通知書一覧 

確認が済むと『参照済』と表示されます。 
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5.4 落札者決定通知書を確認する 
 

 
 

 

 
※到着のお知らせメールに、『案件の契約番号』、『案件名』などの記載があります。  

案件を検索する際、『案件の契約番号』、『案件名』を入力して検索すると、目的の案件のみ検索す
ることができます。  

 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

－参考－お知らせメール 

画面はイメージです。変更になる場合があります。  

 

 

 

 
『落札者決定通知書』が通知されると、 

登録したメールアドレスに、 

通知された事を知らせるメールが届きます。 

 

あくまでも、『落札者決定通知書』が届いたこと

を知 らせるメールですので、届きましたら、 

電子入札システムへログインし、 

『落札者決定通知書』を確認します。 

 

 

 

 
メールが届かない場合には、 

ヘルプデスクへご確認ください。 

開札の結果、落札者が決定すると、『落札者決定通知書』が通知されますので、電子入札システムで確認
します。 
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※一覧には、検索条件に合った、複数の案件が表示されます。  

 

 
 

 
 

 
 

 
落札者決定通知書には、『落札者名』、『入札金額』の記載があります。 

 
 

 

 

 

 

『落札者決定通知書』が表示されます。 

 

印刷することもできますので、 

必要に応じて、印刷してください。 

 

『落札者決定通知書』を確認したら、 

【戻る】をクリックし、入札状況通知書一覧画

面に戻ります。 

落札者決定通知書 

 

 

 

 

『落札者決定通知書』と記載があり、 

『未参照』と表示されています。 

 

【表示】をクリックし、内容を確認します。 

入札状況通知書一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照』と 

表示されます。 

 

 

 

 

入札書を提出した案件の 

『受付票／通知書一覧』の項目に 

表示（未参照有り）と表示されています。 

 

【表示】をクリックします。 

入札状況一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照有り』 

と表示されます。 
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『受付票／通知書一覧』の表示ボタン下に 

記載されていた、『未参照有り』が 

消えていることを確認します。 

 

落札者決定通知書の確認は完了です。 

入札状況一覧 

『未参照有り』の表示が消

えています。 

 

 

 

 

落札者決定通知書の『通知書確認』の項目

が 

『参照済』になっていることを確認します。 

 

【戻る】をクリックして、入札状況一覧に戻りま

す。 

入札状況通知書一覧 

確認が済むと『参照済』と表示されます。 
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5.5 再入札通知書を確認する 
 

 

 

 

 
※到着のお知らせメールに、『案件の契約番号』、『案件名』などの記載があります。  

案件を検索する際、『案件の契約番号』、『案件名』を入力して検索すると、目的の案件のみ検索す
ることができます。  

 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

 

 

 

 
『再入札通知書』が通知されると、 

登録したメールアドレスに、 

通知された事を知らせるメールが届きます。 

 

あくまでも、『再入札通知書』が届いたことを知 

らせるメールですので、届きましたら、 

電子入札システムへログインし、 

『再入札通知書』を確認します。 

 

 

 

 

 
メールが届かない場合には、 

ヘルプデスクへご確認ください。 

－参考－お知らせメール 

画面はイメージです。変更になる場合があります。  

再入札の場合、『再入札通知書』が通知されますので、電子入札システムで確認します。 
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※一覧には、検索条件に合った、複数の案件が表示されます。  

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

『再入札通知書』が表示されます。 

 

印刷することもできますので、 

必要に応じて、印刷してください。 

 

『再入札通知書』を確認したら、 

【戻る】をクリックし、入札状況通知書一覧画

面に戻ります。 

再入札通知書 

 

 

 

 

『再入札通知書』と記載があり、 

『未参照』と表示されています。 

 

【表示】をクリックし、内容を確認します。 

入札状況通知書一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照』と 

表示されます。 

 

 

 

 

入札書を提出した案件の 

『受付票／通知書一覧』の項目に 

表示（未参照有り）と表示されています。 

 

【表示】をクリックします。 

入札状況一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照有り』 

と表示されます。 



入札参加 操作編 

42 ⾼知県電⼦入札共同利用システム   

 
 

 
   

 

 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

『受付票／通知書一覧』の表示ボタン下に 

記載されていた、『未参照有り』が 

消えていることを確認します。 

 

再入札通知書の確認は完了です。 

入札状況一覧 

『未参照有り』の表示が消

えています。 

 

 

 

 

再入札通知書の『通知書確認』の項目が 

『参照済』になっていることを確認します。 

 

【戻る】をクリックして、入札状況一覧に戻りま

す。 

入札状況通知書一覧 

確認が済むと『参照済』と表示されます。 
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5.6 取止め通知書を確認する 
 

 
 

 

 
※到着のお知らせメールに、『案件の契約番号』、『案件名』などの記載があります。  

案件を検索する際、『案件の契約番号』、『案件名』を入力して検索すると、目的の案件のみ検索す
ることができます。  

 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

 

 

 

 
『取止め通知書』が通知されると、 

登録したメールアドレスに、 

通知された事を知らせるメールが届きます。 

 

あくまでも、『取止め通知書』が届いたことを知 

らせるメールですので、届きましたら、 

電子入札システムへログインし、 

『取止め通知書』を確認します。 

 

 

 

 

 
メールが届かない場合には、 

ヘルプデスクへご確認ください。 

－参考－お知らせメール 

画面はイメージです。変更になる場合があります。  

不調になった場合、『取止め通知書』が通知されますので、電子入札システムで確認します。 
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※一覧には、検索条件に合った、複数の案件が表示されます。  

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

『取止め通知書』が表示されます。 

 

印刷することもできますので、 

必要に応じて、印刷してください。 

 

『取止め通知書』を確認したら、 

【戻る】をクリックし、入札状況通知書一覧画

面に戻ります。 

取止め通知書 

 

 

 

 

『取止め通知書』と記載があり、 

『未参照』と表示されています。 

 

【表示】をクリックし、内容を確認します。 

入札状況通知書一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照』と 

表示されます。 

 

 

 

 

入札書を提出した案件の 

『受付票／通知書一覧』の項目に 

表示（未参照有り）と表示されています。 

 

【表示】をクリックします。 

入札状況一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照有り』 

と表示されます。 
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『受付票／通知書一覧』の表示ボタン下に 

記載されていた、『未参照有り』が 

消えていることを確認します。 

 

取止め通知書の確認は完了です。 

入札状況一覧 

『未参照有り』の表示が消

えています。 

 

 

 

 

取止め通知書の『通知書確認』の項目が 

『参照済』になっていることを確認します。 

 

【戻る】をクリックして、入札状況一覧に戻りま

す。 

入札状況通知書一覧 

確認が済むと『参照済』と表示されます。 



入札参加 操作編 

46 ⾼知県電⼦入札共同利用システム   

 
 

 
   

 

６．その他の操作（共通操作） 
6.1 入札書取下申請書を提出する 

 

 

 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 
 

 
 

※一覧には、検索条件に合った、複数の案件が表示されます。  

 

 
 

 

 

 

 

入札書を提出すると、『取下』ボタンが 表示さ

れます。 

 

『入札（見積）取下申請書』の項目にある、 

【取下】をクリックします。 

入札状況一覧 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

 

提出済みの『入札書』を取り下げることができます。 取り下げた場合、「辞退」扱いとなります。 入札書取下
申請書は『入札書提出』後から『入札締切日時』までの間で提出可能です。 

 

入札書取下申請書の提出後は、再度、入札書の提出は行えませんので、十分ご注意ください。 
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提出するには、【OK】をクリックします。 

確認ダイアログ 

 

 

 

 

内容を確認したら、【提出】をクリックします。 

入札書取下申請書 

 

 

 

 

『入札書取下申請書』が表示されますので、 

取り下げる案件名などをよく確認し、 

【提出内容確認】をクリックします。 

入札書取下申請書 
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※この受信確認通知は、『入札書取下申請書』の送信が正常に行われた証拠の書類となります。  
 

※【印刷】の隣にある『入札案件一覧』のボタンは、【印刷】をクリックするまで、グレーのままになって

おり、クリック出来ません。  

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

印刷が終了すると、【入札状況一覧】の 

ボタンの表示色が『グレー』から『水色』に変

わります。 

 

【入札状況一覧】をクリックします。 

受信確認通知 

 

 

 

 

「受信確認通知」を印刷してください。 

 

印刷終了後は、右上の「×」ボタンで 画面を

閉じます。 

 

印刷が完了したら、【入札状況一覧】を クリッ

クします。 

印刷用 受信確認通知 

 

 

 

 

提出後、 画面が受信確認通知に切り替わり

ます。 

 

【印刷】をクリックします。 

 

 
※後日この画面を表示することはできないた
め、必ずこの時点で印刷してください。 

受信確認通知 
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入札状況一覧画面では、 

『入札取下申請書』の項目が、 

『審査中』の表示になりました。 入札書取下

申請書の提出は完了です。 

入札状況一覧 
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『入札取下申請書』を提出した案件の、 

『審査中』だった表示が『許可』になります。 

摘要欄には、『辞退』と表示されます。 

入札状況一覧 

 

 

 

 

メールが届いたら、電子入札システムへ 

ログインし、『入札書取下申請書』を 提出し

た案件を検索します。 

 

検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

取下申請許可のお知らせメール 

画面はイメージです。変更になる場合があります。  

 

 

 

 
『入札書提出期間』が終了し、 発注者側から、

取下申請書の許可がでると、 登録したメール

アドレスに、 

『取下申請許可のお知らせ』のメールが 届きま

す。 

 

 

 

 

 

 

 
メールが届かない場合には、 

ヘルプデスクへご確認ください。 
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6.2 辞退届を提出する 
 

 
 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

『入札書提出期間』になると、 

『入札書提出』のボタンと一緒に、 

『辞退届』欄に【提出】ボタンが表示されます。 

 

『辞退届』の項目にある、 

【提出】をクリックします 

入札状況一覧 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 目的の案

件の検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

 

『辞退届』は、『入札書提出期間』に行います。 

『辞退届』を提出すると、『入札書』の提出は出来ませんので、ご注意ください。 入札書を提出した後に、辞

退するには、『入札書取下申請書の提出』となります。 
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※この受信確認通知は、辞退届の送信が正常に行われた証拠の書類となります。  
※印刷を行っていない場合、【印刷】の隣にある『入札状況一覧』のボタンは、  
グレーになっており、『入札状況一覧』画面に  戻ることができません。  
 

 

 

 

 

 

提出後、 

画面が受信確認通知に切り替わります。 

 

【印刷】ボタンをクリックします。 

 

※後日この画面を表示することはできないた

め、 必ずこの時点で印刷してください。 

受信確認通知 

 

 

 

 

内容をよく確認し、【提出】をクリックします 

入札辞退届 

 

 

 

 

入札を辞退する旨が記載された辞退届が 

表示されます。 

 

辞退する案件名などをよく確認し、 

【提出内容確認】をクリックします。 

入札辞退届 
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入札状況一覧画面に戻ると、 

『辞退届』の提出ボタンが消えて、 

『辞退』と表示されています。 

これで、辞退届の提出は完了です。 

入札状況一覧 

 

 

 

 

印刷が終了すると、【入札状況一覧】の 

ボタンの表示色が『グレー』から『水色』に変

わります。 

 

【入札状況一覧】をクリックします。 

受信確認通知 

 

 

 

 

「受信確認通知」を印刷してください。 

 

印刷終了後は、右上の「×」ボタンで 

画面を閉じ、【入札状況一覧】をクリック 

印刷用 受信確認通知 
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6.3 辞退届受付票を確認する 
 

 
 

 
 

※到着のお知らせメールに、『案件の契約番号』、『案件名』などの記載があります。  案件を検索す
る際、『案件の契約番号』、『案件名』を入力して検索すると、目的の案件のみ検索することができ
ます。  

 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

 

 

 

 
『辞退届受付票』が通知されると、 

登録したメールアドレスに、 

通知された事を知らせるメールが届きます。 

 

あくまでも、『辞退届受付票』が届いたことを知 

らせるメールですので、届きましたら、 

電子入札システムへログインし、 

『辞退届受付票』を確認します。 

 

 

 

 
メールが届かない場合には、 

ヘルプデスクへご確認ください。 

－参考－お知らせメール 

画面はイメージです。変更になる場合があります。  

辞退届を提出した数分後に、電子入札システムから『辞退届受付票』が 自動発行されますので、電子入
札システムで確認します。 



入札参加 操作編 

55 ⾼知県電⼦入札共同利用システム   

 
 

 
   

 

 
 

※一覧には、検索条件に合った、複数の案件が表示されます。  

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

『辞退届受付票』が表示されます。 

 

印刷することもできますので、 

必要に応じて、印刷してください。 

 

『辞退届受付票』を確認したら、 

【戻る】をクリックし、入札状況通知書一覧画

面に戻ります。 

辞退届受付票 

 

 

 

 

『辞退届受付票』と記載があり、 

『未参照』と表示されています。 

 

【表示】をクリックし、内容を確認します。 

入札状況通知書一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照』と 

表示されます。 

 

 

 

 

入札辞退届を提出した案件の 

『受付票／通知書一覧』の項目に 

表示（未参照有り）と表示されています。 

 

【表示】をクリックします。 

入札状況一覧 

確認していない通知書がある場合『未参照有り』 

と表示されます。 
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『受付票／通知書一覧』の表示ボタン下に 

記載されていた、『未参照有り』が 

消えていることを確認します。 

 

辞退届受付票の確認は完了です。 

入札状況一覧 

『未参照有り』の表示が消

えています。 

 

 

 

 

辞退届受付票の『通知書確認』の項目が 

『参照済』になっていることを確認します。 

 

【戻る】をクリックして、入札状況一覧に戻りま

す。 

入札状況通知書一覧 

確認が済むと『参照済』と表示されます。 
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6.4 発注者の作業状況を確認する 
 

 
 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

一番右側の項目、『状況』欄にある、 

『表示』をクリックします。 

入札状況一覧 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、 

目的の案件の検索条件を指定したら、 

【入札状況一覧】をクリックします。 

調達案件検索 

入札書提出後、入札状況一覧画面で、発注者の作業状況を確認することができます。 
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①「自動更新取得 ON」となっている場合は、約 30 秒間隔で状況の最新情報を取得します。  
「自動更新取得 OFF」となっている場合は、自動更新取得 OFF ボタンを押下した時のみ、  
最新情報を取得します。  
 

②案件状況については、現在の案件の進捗状況を表示しています。  
 

③作業状況については、発注者が登録した内容が、受注者側で参照できます。  開
札時間が遅れている場合等は「○月○日×時×分現在、～により開札を１時間遅ら
せます」というように  表示されます。

 

 

 

 

作業状況確認画面で、発注者側の 

『作業状況』が確認できます。 

 

【戻る】をクリックすると、 

入札状況一覧画面へ戻ります。 

作業状況確認 ① 

② 

③ 
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6.5 アナウンスを確認する 
 

 
 
 

 
※到着のお知らせメールに、『案件の契約番号』、『案件名』などの記載があります。  

案件を検索する際、『案件の契約番号』、『案件名』を入力して検索すると、目的の案件のみ検索す
ることができます。  

 
◆ログイン方法→操作マニュアル「準備編」  19 ページ参照  

 

 
 

 

 

 

 

 

電子入札システムへログインし、目的の案件

の検索条件を指定したら、【調達案件一覧】

をクリックします。 

調達案件検索 

 

 

 

 
アナウンスが登録されると、 

登録したメールアドレスに、 

登録された事を知らせるメールが届きます。 

 

あくまでも、アナウンスが登録されたことを知 ら

せるメールですので、届きましたら、 

電子入札システムへログインし、 

アナウンスを確認します。 

 

 

 

 
メールが届かない場合には、 

ヘルプデスクへご確認ください。 

 

 

 

 

 
『競争入札参加資格確認申請書受付票』が 

通知されると、登録したメールアドレスに、通知

された事を知らせるメールが届きます。 

 

あくまでも『競争入札参加資格確認申請書受

付票』が届いたことを知らせるメールですの

で、 

届きましたら、電子入札システムへログインし、

『競争入札参加資格確認申請書受付票』 を確

認します。 

 

 

 
メールが届かない場合には、 

ヘルプデスクへご確認ください。 

－参考－お知らせメール 

画面はイメージです。変更になる場合があります。  

参加をしている案件に対し、アナウンスが登録されることがあります。 

メールで通知されますので、電子入札システムで確認します。 
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※一覧には、検索条件に合った、複数の案件が表示されます。 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

アナウンスが表示されます。 

 

添付資料が添付されている場合は、 

表示されているファイル名をクリック後、 

【保存】ボタンをクリックし、保存を行ってくだ

さい。 

 

アナウンスを確認したら、 

【戻る】をクリックし、アナウンス一覧画面に戻

ります。 

アナウンス内容 

 

 

 

 

目的のアナウンス件名の左に表示されてい

る【表示】ボタンをクリックします。 

アナウンス一覧 

 

 

 

 

目的の案件の『発注者アナウンス』の項目に

ある、リンクをクリックします。 

調達案件一覧 
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※アナウンス更新のお知らせメールが届いた場合は、上記と同じ手順でアナウンスを確認してくださ

い。  

※公開されているアナウンスのみ、閲覧することができます。  

 

 

  

 

 

 

 

【戻る】ボタンをクリックで、調達案件一覧画

面に戻ります。 

 

アナウンスの確認は完了です。 

アナウンス一覧 
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6.6 県様式の工事費内訳書を取得する  
 

 
 
◆入札情報システム表示方法→操作マニュアル「準備編」  11 ページ参照  
 

 

 
 

 
 

 
 

 
  

 

 

 

 

目的の案件の検索条件を入力し、 

【検索】をクリックします。 

 

 
※参加する案件の【契約番号】を入力して検索する

と目的の案件のみ表示することができます。 

 

発注状況-情報検索 

 

 

 

 

 

【発注情報検索】をクリックします。 

 

入札情報システム 

 

 

 

 

 
【調達機関】を選択し、 

【入札情報システム入口】をクリックします。 

高知県電子入札共同利用 

システム メインページ 

 

参加をしている案件に対して入札書を提出する際、工事費内訳書のチェックを行うことができま

す。 

この機能を利用するためには、事前に県様式の工事費内訳書を取得する必要があります。 
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目的の案件が表示されたら、 

【件名】（案件名）をクリックします。 

 

発注状況-情報一覧 

 

 

 

 

 

別画面が開き、指名を受けた案件の 詳細が

表示されます。 

 

『添付文書』の項目に、該当案件用の県様式

の工事費内訳書が表示されていますので、 内

容を確認してダウンロードし、入札書提出時に

添付してご利用ください。 

 

 

発注状況-個別詳細情報 
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７．お問い合わせ 
 

7.1 お問い合わせ一覧 
 

 
 

高知県土木部土木政策課契約担当  
 

TEL：088-823-9813  FAX：088-823-9263 
 

 

 
 

高知県土木部土木政策課建設業振興担当 

TEL：088-823-9815  FAX：088-823-9263 

 

 

高知県電子入札共同利用システムヘルプデスク  

受付時間：平日   9:00～17:15（12:00～13:00 を除く）  
 

TEL：0570-023-888 FAX：0570-200-935 

メール : helpdesk-kochi@msk1111.co.jp 
 

 

 
 

IC カード用ソフトのインストール方法や、ログイン画面上部に日時が 表示さ
れないとき等は、購入された民間認証会社へお問い合わせください。 

 

なお、各民間認証会社へのお問い合わせは、 財団法人日本建設情報総合
センター(JACIC) 
「電子入札コアシステム開発コンソーシアム」   のホームページに掲載されて
おります。 

・IC カードに関すること 

・システムの操作に関すること 

・メールアドレスが変わった時の手続きなど 

・入札契約に関すること 
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7.2 お問い合わせの前に 
 

 

 

 
 

 
 

◆ ヘルプデスクへお問い合わせの際、話中などが続いている場合には、 お手数ですが、
メール、FAX 等もぜひ御利用ください。 

 
問合せ先一覧をクリックすると、『FAX』、『メール』でのお問い合わせの際の用紙がダウンロードできます。 

電子入札 FAQ 
 

電子入札システムについての『FAQ』が 掲載さ
れております。 
 

お問い合わせの前に、ご確認をお願いいたしま

す。 

高知県電子入札共同利用システムメインページ 

 

お問い合わせの前に、以下のページをご確認ください。 
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【メモ欄】 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


